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LEI N° 2.243/2018 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2018.

Revoga a Lei n°® 980/2006 de 13 de junho de 2006,
e dispbe sobre o regime de adiantamento de
numerario para realizagao de despesas publicas, e
da outras providéncias.

O Sr. MAURO RUI HEISLER, Prefeito Municipal
de Brasnorte, Estado de Mato Grosso, no
uso de suas atribui¢des que lhe sao conferidas por
lei, e em especial ao Artigo n° 68 da Lei 4.320/64,
que discorre sobre o assunto, FAZ SABER que a
Camara aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

ARTIGO 1° - Autoriza o Poder Executivo Municipal a revogar
integralmente a Lei n® 980/2006 de 13 de junho de 2006, e fica instituido, em ambito
municipal, na Administragdo Publica Direta e Indireta, a forma de concessao,
processamento e pagamento de despesas pelo regime de adiantamento de numerario
para pronto pagamento de pequenas despesas que nao possam subordinar-se ao
processo normal de aplicagao.

ARTIGO 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a
disposicdo de um servidor publico municipal, a fim de dar condigbes de realizar
despesas quando do deslocamento fora da sede do Municipio para efetuar atividade
relativa a qualquer dos Poderes ou Orgdos da Administragao Publica Municipal Direta
ou Indireta, ou para quitar pequenas despesas de pronto pagamento, que por sua
natureza ou urgéncia ndo possam aguardar o processamento normal.

ARTIGO 3° - Os pagamentos efetuados através do regime de
adiantamento ora instituidos restringir-se-ao aos casos previstos nesta Lei.

ARTIGO 4° - Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

| - despesas com material de consumo;

Il - despesas com servigos de terceiros:

[l - despesas com transportes em geral;

IV — despesas com refeigdes com autoridades e visitantes, dentro ou
fora do Municipio.

V - despesas judiciais, despesas de cartério e oficiais de justica;

VI - despesas com representagao eventual;

VIl - despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo nao permita

delongas; ’
VIII- despesas que tenha que ser efetuada em lugar distante da sede da} .
Prefeitura; &/
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IX - despesas miudas de pronto pagamento.

ARTIGO 5° - Consideram-se despesa miuda e de pronto pagamento,
para os efeitos desta Lei, as que se realizaram com:

| - selos postais, material e servicos de limpeza e higiene, lavagem de
roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos,
telefone, agua, energia elétrica, gas de cozinha e aquisi¢ao avulsa de livros, jornais e
outras publicagoes;

Il - encadernagdes avulsas e artigos de escritério, de desenho,
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou
imediato;

IIl - artigos farmacéuticos ou de laboratorio, em quantidade restrita,
para uso ou consumo imediato;

IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata,
desde que devidamente justificada.

ARTIGO 6° - As despesas com a aquisi¢do de produtos em quantidade
maior de uso ou consumo planejado, correrdo pelos sistemas orgamentarios préprios
e seguirdo o processamento normal das despesas, obedecendo aos critérios
estabelecidos na Lei Federal n. 8666/93 ou Lei Especifica.

Paragrafo Unico. O servidor responsavel por adiantamento devera
consultar previamente a disponibilidade no almoxarifado ou em contrato celebrado, do
produto ou servigo pretendido.

CAPITULO Il
DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTO

ARTIGO 7° - As solicitagbes de adiantamentos serdo feitas pelos
servidores publicos municipais, com anuéncia prévia do Secretario da Pasta
respectiva e encaminhada através de Oficio dirigido ao Prefeito do Municipio, ou a
quem este delegar a competéncia, para autorizar a elaboragédo do respectivo

empenho.

ARTIGO 8°- Das solicitagbes de adiantamento constarao
necessariamente as seguintes informagdes:

| - o dispositivo legal em que se baseia;

Il — a identificagdo da espécie da despesa mencionando o item do
Artigo 5° (quinto) no qual ela se classifica;

Il - o nome completo, o cargo ou fungdo e lotagdo do servidor
responsavel pelo adiantamento;

IV - dotagdo orgamentaria a ser onerada;

V — o valor do adiantamento;

VI — o prazo de aplicagao.

ARTIGO 9° - Das solicitagbes de adiantamento, o oficio requisitorio
devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagdo que podera ser de até 60 )L

(sessenta) dias. /
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ARTIGO 10° - Nao se fara novo adiantamento:

| - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;
ARTIGO 11° - Nao se concedera adiantamento:

| - para cobrir despesas ja realizadas;

Il - a servidor em alcance;

Ill- a servidor responsavel por 02 (dois) adiantamentos.

CAPITULO IlI
DO PERIODO DE APLICAGCAO

ARTIGO 12° - O adiantamento somente podera ser aplicado durante o
periodo solicitado a contar da data do pagamento ao responsavel.

ARTIGO 13° - No caso de adiantamento solicitado em base mensal
somente podera ser aplicado durante o més estabelecido no oficio requisitorio, ndao
podendo o prazo exceder a 30 (trinta) dias, a contar da data do pagamento ao
responsavel.

ARTIGO 14° - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo
de aplicagao.

ARTIGO 15° - Os adiantamentos concedidos serao aplicados até o dia 15
(quinze) de dezembro de cada exercicio financeiro, sob pena de responsabilidade
funcional. ]

Paragrafo Unico. Nos casos excepcionais de justificada necessidade da
prorroga¢do do prazo de aplicagdo estabelecido neste artigo, devera o servidor
responsavel requerer em pedido fundamentado ao Prefeito do Municipio que, por
analise de oportunidade e conveniéncia, podendo ou n&o estender o prazo.

CAPITULO IV
DA TRAMITAGCAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

ARTIGO 16° - O oficio requisitorio sera autuado e protocolado seguindo
diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente autorizagéo.

ARTIGO 17° - Os processos de adiantamentosterao sempre andamento
preferencial e urgente.

ARTIGO 18° - Autorizada a despesa sera empenhada nas dotagoes
orcamentarias proprias e paga através de transferéncia bancaria a favor do
responsavel indicado no processo.

ARTIGO 19° - Cabe ao departamento de contabilidade verificar, antes
de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposicdes desta Lei. Constatando
algum defeito processual ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolve-lo
para os reparos que se fizerem necesséarios.

j
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CAPITULO V

DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

ARTIGO 20° - O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa de
classificagao diferente daquela para qual foi autorizado.

ARTIGO 21° - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal, recibo, etc;
sendo que os documentos de cunho fiscal emitidos via cupons devera
obrigatoriamente conter pelo menos o CNPJ respectivo.

ARTIGO 22° - Os documentos fiscais serao sempre emitidos em nome
da Prefeitura Municipal de Brasnorte (MT).

ARTIGO 23° - Os comprovantes desta despesa nao poderdao conter
rasuras, emendas borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma,
segundas vias, ou outras vias, copias xerox, fotocdpias ou qualquer outra espécie de
reproducgao.

ARTIGO 24° - Durante andlise do processo de prestagao de contas do
adiantamento, cada pagamento sera analisado, e caso ocorra alguma duavida, o
favorecido sera notificado a prestar esclarecimentos sobre a razdo da despesa, o
destino da mercadoria ou do servico e outras informagdes que possam melhor
explicar a necessidade da operagdo, ficando sua aprovagdo condicionada as
justificativas apresentadas.

ARTIGO 25° - Em todos os comprovantes de despesa constara o
atestado de recebimento do material ou da prestagao de servigo, pelo servidor publico
municipal responsavel pelo adiantamento.

ARTIGO 26° - Nenhuma despesa realizada pelo regime de
adiantamento podera ultrapassar o valor correspondente a 50% (cinquenta) por cento

do salario minimo vigente._
Paragrafo Unico - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo

as despesas correspondentes aos itens IV - V — VI = VIl - VIII, do Artigo 4° (quarto).
CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

ARTIGO 27° - O saldo de adiantamento nao utilizado sera depositado
a conta movimento da Prefeitura Municipal de Brasnorte, indicada pela tesouraria,
mediante guia de arrecadagéo, onde constara o nome do responsavel e identificagao
do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido na rede bancaria.

ARTIGO 28° - O prazo do recolhimento do saldo n&o utilizado deve
ocorrer até o ultimo dia do periodo de aplicagao do adiantamento.

ARTIGO 29° - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento
serdo recolhidos a tesouraria até o ultimo dia util.
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ARTIGO 30° - Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do
exercicio. )

CAPITULO VI

DA PRESTAGAO DE CONTAS

ARTIGO 31° - No prazo de 15 (quinze) dias, ap6s o término final do
periodo de aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplicagao do adiantamento
recebido. .

Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma
prestagao de contas.

ARTIGO 32° - A prestagéo de contas far-se-a mediante entrada, no
departamento de contabilidade, dos seguintes documentos:

| - oficio de encaminhamento conforme modelo anexos da presente Lei;
Il - impressos conforme modelo anexos da presente Lei;

Il - relagéo de todos os documentos de despesas constando: numero e
data dos documentos, espécie do documento, nome do interessado e valor da
despesa, constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

IV - copia da guia de recolhimento do saldo n&o aplicado, se houver;

V - copias da nota de empenho;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronolégica na mesma sequéncia da relagdo mencionada no item lll,

VIl - os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas,
serdo colados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderédo ser colados
quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VIl - em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de
recebimento do material ou da prestagdo de servigo; a finalidade da despesa; o
destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita

caracterizagao da despesa.
IX — em caso de viagem ou curso, relatério objetivo das atividades

realizadas, bem como certificado ou declaragao de participagado no curso, quando for

0 caso;
ARTIGO 33°. Nao serdo aceitos documentos em desacordo com 0s

Artigos 22° e 23° desta Lei, ou com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagao
do adiantamento, ou que se refiram a despesa nado classificavel na espécie de
adiantamento concedido.

CAPITULO ViII

DAS DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 34° - Cabera ao departamento de contabilidade a tomada

de contas dos adiantamentos.
ARTIGO 35° - Recebidas as prestacdes de contas, conforme
dispde o Artigo 32°, o departamento de contabilidade verificara se as disposigbes da
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presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Paragrafo - 1° - Os prazos para cumprimento das exigéncias a que
se refere este artigo ndo poderao ser superior a 05 (cinco) dias.

Paragrafo - 2° - A andlise das contas pelo departamento de
contabilidade nao podera exceder o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do
protocolo dos documentos a que se refere o Artigo 32° desta Lei.

ARTIGO 36° - Se as contas foram consideradas de acordo com a
presente Lei, a chefia do departamento de contabilidade certificara o fato, no local
apropriado do documento mencionado no item Il do Artigo 32° e encaminhara o
processo ao Controle Interno, para exame fiscal e parecer.

Paragrafo Unico: Recebida a prestacdo de contas, o controle
interno devolvera ao departamento de contabilidade no prazo de 05 (cinco) dias, com
o parecer, que encaminhara ao Chefe do Poder Executivo para aprovagao ou nao
aprovagao das contas, voltando ao departamento de contabilidade para as seguintes
providéncias:

| - no caso de terem sido aprovadas
a) arquivar o processo do adiantamento e prestagéo de contas em
local seguro onde ficara a disposi¢cdo do Tribunal de Contas do Estado de Mato

Grosso.
Il - na hipotese da aprovagdo das contas condicionadas a

determinadas exigéncias.
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas:
b) adotar as medidas indicadas no inciso | deste artigo.

[l — na hipotese de nao terem sido aprovadas as contas, devem
seguir a orientagdo determinada pelo Controle Interno em seu parecer.

ARTIGO 37° Quando as contas nao forem aprovadas, os autos
deverdo ser remetidos ao Controle Interno para ciéncia e imediata remessa a
Procuradoria Geral do Municipio para avaliagdo quanto a eventual aplicagéo de
sangdes, conforme cada caso.

ARTIGO 38° - Nao sendo cumprida a obrigagdo de prestagéo de
contas, apdés o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o
Departamento de Contabilidade remetera, no dia imediato a Procuradoria Geral do
Municipio, devidamente informada, para abertura de sindicancia nos termos da
legislagao vigente.

ARTIGO 39° — O departamento de contabilidade organizara um
calendario para controlar as datas para entrega em que deverao entrar as prestagoes

de contas de adiantamentos concedidos.
ARTIGO 40° - No dia imediato ao vencimento do prazo para

prestagédo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, departamento de
contabilidade oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e
improrrogavel de 03 (trés) dias para fazé-lo.
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Paragrafo Unico - Na copia do oficio o responsavel assinara o
recebimento da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

ARTIGO 41°. Os procedimentos nao previstos nesta Lei serdo
regulamentados por decreto do Poder Executivo.

ARTIGO 42° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos 11 (onze)
dias do més de dezembro do ano de dois mil e dezoito.

Mauro Rui Heisler e
Prefeito

PUBLICADO POn
AFIXACAO

mjuJ 12 2018
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ANEXOS REFERIDOS NO ITEM Il DO ARTIGO N° 32
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Prestacao de Contas — Regime de Adiantamento

Do Gabinete ou da Secretaria Municipal

Ao Departamento de contabilidade (Secretaria de Financgas)

Senhor(a)d Chefe:

Nos termos do Artigo n° 32 da Lei numero / .

apresentamos a V.Sa., a prestagdo de contas relativa ao adiantamento

recebido através do “Oficio-Requisitério” n° , de /]

Outrossim, a presente prestagdo de contas é composta dos seguintes
documentos que anexamos:

1) Oficio de encaminhamento;

2) Solicitagéo de adiantamento;

3) Comprovagéao de adiantamento;

4

5

) Execugao da receita e despesa,
)

6) Declaragao da aplicagao das despesas;
)
)

Demonstrativo de pagamentos;

7) Documentos comprobatérios das despesas realizadas;
8) Copia da guia de recolhimento do saldo n&o utilizado (se houver).

Brasnorte — MT., / /

Responsavel pelo adiantamento

//
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SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO
Secretaria
Favorecido
Cargo
Valor
Finalidade do adiantamento
Data: / / Favorecido:

Autorizo o adiantamento,

Mauro Rui Heisler
Prefeito

,
;(
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PARECER SOBRE A PRESTAGCAO DE CONTAS

Esta prestacéo de contas deu entrada no departamento de contabilidade em

/ /

(nome por extenso )

Certificamos haver examinado a presente prestagao de contas, encontrando-a
exata. Opinamos pela sua aprovagao.
Transmita-se ao controle interno.

Departamento de contabilidade, em / /

Chefe do departamento de contabilidade

[] APROVO

[ ] NAO APROVO

Data: / /

Mauro Rui Heisler

Prefeito
Observacgao:
v
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COMPROVAGAO DE ADIANTAMENTO

Secretaria

Favorecido

Cargo

N° do Empenho

Data do recebimento do adiantamento

/ /
Ne Credor Vir. Recebido Vir. Aplicado Saldo
1]« | [F
O saldo de (
), foi recolhido através da guia de recolhimento n°
Data: / /

Conferi a prestagao de contas, estando de acordo com a legislagao vigente.

Responsavel pelo adiantamento

Responsével pela conferéncia ) 7

e

\
Rua Curitiba, n° 1080 - Bairro Centro - Brasnorte - Mato Grosso - Cep: 78.350-000 M

Telefone: (66) 3592-3200

Site www.brasnorte.mt.gov.br

giﬁ'lé ORTE




ojuswejuelpe ojad |aAesuodsay

‘LN-eHouselqg

‘oedelejoap ajuasald B owll SpeplanA 18s 10d

ovJdvolldv

JOTVA

‘'NVLva

‘d'NoN

rdNO

J0a3yd

vS3ds34a
OLN3IW3T3

' ENL

‘ewuoy ayuinbas ep

woo opealde 10} *

/

oU oyuadwa

$4 op lJojen ou opejolos ojuswejuelpe o ‘onb Jessaisjul essod wenb e 8 ‘suy sopiaep so eied olePa(

ovovyvi1o3a

OLN3INVLINVIAY 3a NIOIY — SYLNOD 3A OYIVLISIdd

OSSOJYO O1VIN 3ad Ooavisd

J414ONSVYdSg 3d TVdIJOINNN VANLI343¥d




t P

ojuswejuelpe ojad |aAesuodsay / / "1\ — @Houselg
Yy IVHE3IO V1oL
HOIVA viva 0Ll1a3yo’ L v.iva g90/'HD | ¥S3dS3A'LVN 4d2/IrdND ¥0Oa3axd EN 0os¥No3Y
SOJINY3S - T
OWNSNOD - L
OLININWVLINVIQY 04 V1va 4dD 'OLNINVINVIAY 013d 13AYSNOJSIY 0SyYNO3Y

SOLNHNVIVd dd OALLVILSNOINAA

OLNIWVLINVIAY 3a IWIDIY — SYLINOD 3a OYIVvisid

OSSOdO OLVIA 3d Oavlisd
41H4ONSVYd9g 3d TVdIOINNN VaNli343dd




ojuswejuelpe ojad |aAesuodsay

/ | I — @uouselg

$y SvS3dS3d Svd V101 $y SV.1I303¥ Svad 1v.1O0lL
$d (oednjonsp) opezijin oeu opjeg
$y BOIpIINI BOSSAd - SO3IAISG ap oedelsald
$y BoIS|4 BOSS8d — S0dINIeg ap oedejsald
$d OwNSUO0? ap |eusjen ¢y Ojuswejuelpe ap OjuawWiqaday
JOTVA JOTVA
SvsS3ds3a SVv.1i303y
/ / -ojuswejuelpy op ejeq ‘OLNINVLINVIAY O13d 13AYSNOJS3H

VS3dsS3a 3 V11303 va ovoNo3IxX3

OLN3INVLINVIAQY 3A JWIDIY — SYINOD 3d OyIV.LSIdd

OSSO¥O O1VIAN 3a OdavlisH
J1HONSVH4 3a TVdIJINNIN VaNli3d3dd




4

INSTRUMENTO DE CIDADANIA

Ano 7

LEGISLACOES

LEI N°® 2.242/2018 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2018.

Autoriza a realizagdo de remanejamento, transferéncia e transposigdo
de dotagdes orgamentdrias constantes da Lei Orgamentéria Anual ~ LOA do Municipio de
Brasnorte — MT, e da outras providéncias.

O Sr. MAURO RUI HEISLER, Prefeito Municipal de Brasnorte, Estado
de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes que Ihe s@o conferidas por Lei, FAZ SABER, que a
Camara aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Artigo 1° - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a realizar a
transposigdo, o remanejamento ou a transferéncia de recursos de uma categoria de programag&o
para outra ou de um 6rgdo para outro, dos recursos orgamentarios constantes da Lei Orgamentaria
Anual do exercicio financeiro de 2019.

Paragrafo Unico - Fica estipulado como limite méaximo o mesmo
estabelecido na Lei Orgamentaria Anual para abertura de créditos adicionais suplementares do
total da despesa fixada.

Artigo 2° - Fica 0 Poder Executivo autorizado a abrir créditos adicionais
suplementares, especiais e extraordinarios por excesso de arrecadag&o, superavit financeiro,
atendido o disposto nos artigos 42 e incisos |, I, Il e IV do § 1° do artigo 43 da Lei 4.320/64.

Paragrafo Unico - Se necessaria a suplementag8o ou abertura de
crédito especial fica o Poder Executivo Municipal obrigado a atender o contido no art. 43, da Lei n°.
4.320/64, expedindo-se o Decreto Municipal de abertura de créditos adicionais, devendo detalhar o
méximo possivel as despesas, descrevendo a respectiva fungo, subfungdo, programa e ag&o
(atividade ou projeto).

Artigo 3° - O Poder Executivo poderd, mediante decreto, realizar
realocagbes de recursos entre Fontes/Destinagdo de Recursos de uma categoria de programagao
para outra ou de um 6rg&o para outro, entre fontes/destinagdo de recursos orgamentarias, sem
prejuizo & aplicagdo dos recursos vinculados de programas e transferéncias, de acordo com o Art.
8° - parégrafo Unico da Lei 101/2000.

Artigo 4° - Para os fins desta Lei, entende-se:

| - como transposigdo as realocagdes no &mbito dos programas de
trabalho dentro do mesmo 6rgéo compreendendo os projetos e ou atividades;

Il - como remanejamento as realocagbes com destinag&o de recursos
de um 6rgéo para outro;

Il - como transferéncia as realocagbes de recursos entre categorias
econdmicas de despesas, dentro do mesmo 6rgdo e do mesmo programa de trabalho.

IV - como realocagdes de fontes/destinagbes as alteragdes entre fontes
de recursos determinadas na lei orgamentéria para a execugdo de determinado elemento de
despesas.

Artigo §° - Fica o Poder Executivo autorizado a realizar, no curso da
execugdo orgamentaria, operagdes de crédito nas espécies, limites e condicbes estabelecidas em
Resolugdo do Senado Federal e na legislagdo federal pertinente, especialmente na Lei
Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000.

Artigo 6° - Nao onerarfo o limite para abertura de créditos
suplementares, previsto na Lei Orgamentaria Anual, os créditos:

| - Destinados a suprir insuficiéncias nas dotagbes orgamentérias,
relativas & o I

Il - Provenientes de Incorporagdes por Superavit Financeiro apurado em
balango patrimonial do exercicio anterior e i s de recursos provenientes de Convénios
Celebrados na esfera intergovernamental, até o limite de 5% (Cinco por cento) do total da despesa
fixada na Lei Orgamentdaria Anual,

Ill - Provenientes de Excesso de Arrecadagao, até o limite de 5% (Cinco
por cento) do total da despesa fixada na Lei Orgamentaria Anual;

IV - Realocagdes de recursos entre Fontes/destinagdo de Recursos de
determinado elemento de despesa dentro de uma mesma categoria de programagao (projeto/
atividade);

V - Créditos adicionais oriundos de leis especificas;

Artigo 7° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos 11 (onze) dias do
més de dezembro do ano de dois mil e dezoito.

MAURO RUI HEISLER
Prefeito

LEI N° 2.243/2018 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2018.

Revoga a Lei n° 980/2006 de 13 de junho de 2006, e dispde sobre o
regime de adiantamento de numerario para realizagdo de despesas publicas, e da outras
providéncias.

O Sr. MAURO RUI HEISLER, Prefeito Municipal de Brasnorte, Estado
de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei, @ em especial ao Artigo
n® 68 da Lei 4.320/84, que discorre sobre o assunto, FAZ SABER que a Camara aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei:
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CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

ARTIGO 1° - Autoriza o Poder Executivo Municipal a revogar
integralmente a Lei n® 980/2006 de 13 de junho de 2006, e fica instituido, em ambito municipal, na
Administrag@o Publica Direta e Indireta, a forma de concessdo, processamento e pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento de numerario para pronto pagamento de pequenas
despesas que n&o possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.

ARTIGO 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado &
disposig@o de um servidor publico municipal, a fim de dar condigdes de realizar despesas quando
do deslocamento fora da sede do Municipio para efetuar atividade relativa a qualquer dos Poderes
ou Orngs da Administragdo Publica Municipal Direta ou Indireta, ou para quitar pequenas
despesas de pronto pagamento, que por sua natureza ou urgéncia ndo possam aguardar o
processamento normal.

ARTIGO 3° - Os pagamentos efetuados através do regime de
adiantamento ora instituidos restringir-se-80 aos casos previstos nesta Lei.

ARTIGO 4° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

| - despesas com material de consumo;

Il - despesas com servigos de terceiros:

Il - despesas com transportes em geral;

IV - despesas com refeicdes com autoridades e visitantes, dentro ou

fora do Municipio.

V - desp judiciais, d de cartério e oficiais de justica;

VI - despesas com representacéo eventual,

VIl - despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo ndo permita
delongas;

VIII- despesas que tenha que ser efetuada em lugar distante da sede da
Prefeitura;

IX - despesas miidas de pronto pagamento.

ARTIGO 5° - Consideram-se despesa miuda e de pronto pagamento,
para os efeitos desta Lei, as que se realizaram com:

| - selos postais, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de
roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua,
energia elétrica, gas de cozinha e aquisig&o avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

Il - encadernagbes avulsas e artigos de escritorio, de desenho,
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

Il - artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para
uso ou consumo imediato;

IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificada.

ARTIGO 6° - As despesas com a aquisi¢éo de produtos em quantidade
maior de uso ou consumo planejado, correrdo pelos sistemas orgamentarios proprios e seguirdo o
processamento normal das despesas, obedecendo aos critérios estabelecidos na Lei Federal n.
8666/93 ou Lei Especifica. X

Paragrafo Unico. O servidor responsavel por adiantamento devera
consultar previamente a disponibilidade no almoxarifado ou em contrato celebrado, do produto ou
servigo pretendido.

CAPITULO Il
DAS SOLICITAGOES DE ADIANTAMENTO

ARTIGO 7° - As solicitagdes de adiantamentos ser&o feitas pelos
servidores publicos municipais, com anuéncia prévia do Secretario da Pasta respectiva e
encaminhada através de Oficio dirigido ao Prefeito do Municipio, ou a quem este delegar a
competéncia, para autorizar a elaborag&o do respectivo empenho.

ARTIGO 8° - Das solicitagdes de adiantamento constardo
necessariamente as seguintes informagdes:

| - o dispositivo legal em que se baseia;

Il - a identificag&o da espécie da despesa mencionando o item do Artigo
5° (quinto) no qual ela se classifica;

Il - o nome completo, o cargo ou fungdo e lotagdo do servidor
responsavel pelo adiantamento;

|V - dotagdo orgamentaria a ser onerada,

V - o valor do adiantamento;

VI - o prazo de aplicagéo.

ARTIGO 9° - Das solicitagdes de adiantamento, o oficio requisitdrio
devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagdo que podera ser de até 60 (sessenta) dias.

ARTIGO 10° - N&o se fara novo adiantamento

| - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal.
ARTIGO 11° - N&o se concedera adiantamento:

| - para cobrir despesas & realizadas;

Il - a servidor em alcance:

Ill- a servidor responsavel por 02 (dois) adiantamentos.

CAPITULO Il
DO PERIODO DE APLICAGAO

ARTIGO 12° - O adiantamento somente podera ser aplicado durante o
periodo solicitado a contar da data do pagamento ao responsével.

ARTIGO 13° - No caso de adiantamento solicitado em base mensal
somente podera ser aplicado durante o més estabelecido no oficio requisitorio, ndo podendo o
prazo exceder a 30 (trinta) dias, a contar da data do pagamento ao responsavel.

ARTIGO 14° - Nenhum pagamento poderda ser efetuado fora do periodo

de aplicagéo.
15 (quinze) de

ARTIGO 15° - Os adiantamentos concedidos serdo aplicados até o dia
0 de cada cicio financeiro, sob pena de responsabilidade funcional.

Paragrafo Unico. Nos casos excepcionais de justificada necessidade
da prorrogagdo do prazo de aplicago estabelecido neste artigo, devera o servidor responsével
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requerer em pedido fundamentado ao Prefeito do Municipio que, por anélise de oportunidade e
conveniéncia, podendo ou nao estender o prazo.

CAPITULO IV
DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

ARTIGO 16° - O oficio requisitério sera autuado e protocolado seguindo
diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente autorizagao.

ARTIGO 17° - Os processos de adiantamentos ter8o sempre andamento

preferencial e urgente.

ARTIGO 18° - Autorizada a despesa ser4 empenhada nas dotagdes
orgamentarias préprias e paga através de transferéncia bancéria a favor do responsavel indicado

NO Processo.

ARTIGO 19° - Cabe ao departamento de contabilidade verificar, antes
de registrar 0 empenho, se foram cumpridas as dusposigbu desta Lei. Constatando algum defeito
processual ndo dara pr to ao pr do devolvé-lo para os reparos que se
fizerem necessarios.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

ARTIGO 20° - O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de
classificagéo diferente daquela para qual foi autorizado.

ARTIGO 21° - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal, recibo, etc; sendo que os
documentos de cunho fiscal emitidos via cupons devera obrigatoriamente conter pelo menos o
CNPJ respectivo.

ARTIGO 22° - Os documentos fiscais ser8o sempre emitidos em nome
da Prefeitura Municipal de Brasnorte (MT).

ARTIGO 23° - Os comprovantes desta despesa ndo poderdo conter
rasuras, emendas borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias,
ou outras vias, copias xerox, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

ARTIGO 24° - Durante andlise do processo de prestagéo de contas do
adiantamento, cada pagamento serd analisado, e caso ocorra alguma divida, o favorecido sera
notificado a prestar esclarecimentos sobre a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do

servigo e outras informagdes que p melhor exp a necessidade da operagdo, ficando sua
aprovag8o condicionada &s justificativas apresentadas.
ARTIGO 25° - Em todos os comprovantes de despesa constara o

atestado de recebimento do material ou da prestagio de servigo, pelo servidor publico municipal
responsavel pelo adiantamento.

ARTIGO 26° - Nenhuma despesa realizada pelo regime de
adiantamento podera ultrapassar o valor correspondente a 50% (cinquenta) por cento do salério
minimo vigente. )

Paragrafo Unico - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo
as despesas correspondentes aos itens IV - V= VI = VIl = VIII, do Artigo 4° (quarto).

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

ARTIGO 27° - O saldo de adiantamento ndo utilizado sera depositado &

conta movimento da Prefeitura Municipal de Brasnorte, indicada pela tesouraria, mediante guia de
onde constard o nome do responsével e identificacdo do adiantamento cujo saldo

esta sendo restituido na rede bancaria.

ARTIGO 28° - O prazo do recolhimento do saldo ndo utlizado deve
ocorrer até o Ultimo dia do periodo de aplicagdo do adiantamento.

ARTIGO 29° - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento
ser@o recolhidos & tesouraria até o ltimo dia Gtil.

ARTIGO 30° - Se, eventuaimente, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio,
CAPITULO VI

DA PRESTAGAO DE CONTAS

ARTIGO 31° - No prazo de 15 (quinze) dias, apés o término final do
periodo de aplicag@o, o responséavel prestara contas da aplicagéo do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento corresponderd uma prestagao
de contas.

ARTIGO 32° - A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, no
departamento de contabilidade, dos seguintes documentos:

| - oficio de encaminhamento conforme modelo anexos da presente Lei;

Il - imp! conforme l da presente Lei;

Ill - relagéo de todos os documentos de despesas constando: nimero e
data dos documentos, espécie do documento, nome do interessado e valor da despesa, constando
no final da relagéo a soma da despesa realizada;

IV - copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

V - copias da nota de empenho;

VI - documentos das d
cronolégica na mesma sequéncia da relagdo mencionada no item |l

VIl - os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas,
ser8o colados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poder&io ser colados quantos
documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns a0s outros;

Vill- em cada documento constard, obrigatoriamente: atestado de
recebimento do material ou da prestagao de servico; a finalidade da despesa; o destino do material
e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagéo da despesa.

IX — em caso de viagem ou curso, relatorio objetivo das atividades
realizadas, bem como certificado ou declarag&o de participag&o no curso, quando for o caso,

ARTIGO 33° N&o ser@o aceitos documentos em desacordo com o0s
Artigos 22° e 23° desta Lei, ou com data anterior ou postonor ao periodo da aplicagdo do
adiantamento, ou que se refiram a d neo avel na espécie de adiantamento
concedido.

tos em ordem

CAPITULO VIII

DAS DISPOSIGOES FINAIS

ARTIGO 34° -
contas dos adiantamentos.

ARTIGO 35° - Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o
Artigo 32°, o departamento de contabilidade verificard se as disposigdes da presente Lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razodveis para que os
responsaveis possam cumpri-las.

Paragrafo - 1° - Os prazos para cumprimento das exigéncias a que se
refere este artigo ndo poderéo ser superior a 05 (cinco) dias.

Paragrafo - 2° - A andlise das contas pelo departamento de
contabilidade n&o podera exceder o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo dos
documentos a que se refere 0 Artigo 32° desta Lei.

ARTIGO 36° - Se as contas foram consideradas de acordo com a
presente Lei, a chefia do departamento de contabilidade certificara o fato, no local apropriado do
documento mencionado no item Il do Artigo 32° e encaminhara o processo ao Controle Interno,
para exame fiscal e parecer.

Paragrafo Unico: Recebida a prestago de contas, o controle intemno
devolvera ao departamento de contabilidade no prazo de 05 (cinco) dias, com o parecer, que
encaminhara ao Chefe do Poder Executivo para aprovagdo ou ndo aprovagao das contas, voltando
ao departamento de contabilidade para as seguintes providéncias

Cabera ao departamento de contabilidade a tomada de

| - no caso de terem sido aprovadas

a) arquivar 0 processo do adiantamento e prestagdo de contas em local
seguro onde ficara a disposig&o do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Il - na hipbtese da aprovagao das contas condicionadas a determinadas
exigéncias.

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas

b) adotar as medidas indicadas no inciso | deste artigo.

Il - na hipétese de ndo terem sido aprovadas as contas, devem seguir a
orientagdo determinada pelo Controle Interno em seu parecer.

ARTIGO 37°. Quando as contas n&o forem aprovadas, os autos deverdo
ser remetidos ao Controle Interno para ciéncia e imediata remessa a Procuradoria Geral do
Municipio para avaliagdo quanto a eventual aplicagao de sangdes, conforme cada caso.

ARTIGO 38° - Nao sendo cumprida a obrigagdo de prestagdo de contas
apés o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, 0 Departamento de Contabilidade
i 4, no dia i a Proct Geral do Municipio, devidamente informada, para
abertura de sindicancia nos termos da legislagdo vigente.

ARTIGO 39° — O departamento de contabilidade organizard um
calendério para controlar as datas para entrega em que deverao entrar as prestagdes de contas de
adiantamentos concedidos.

ARTIGO 40° - No dia imediato ao vencimento do prazo para prestagéo
de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, departamento de contabilidade oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03 (trés) dias para
fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na copia do oficio o responsével assinard o
recebimento da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

ARTIGO 41°. Os procedimentos néo previstos nesta Lei ser&o
regulamentados por decreto do Poder Executivo.

ARTIGO 42° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos 11 (onze) dias do
més de dezembro do ano de dois mil e dezoito.

Mauro Rui Heisler
Prefeito

PROCESSO SELETIVO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 004/2018
EDITAL N° 006/2018 —~ RECURSOS CONTRA GABARITOS

A Comisséo do P Seletivo Simplificado n® 004/2018 da Prefeitura
Municipal de Brasnorte, nomeada pela Portaria n® 361/2018 de 25 de outubro de 2018, comunica
aos interessados e para que cumpram os efeitos legais que por meio deste Edital divulga que ndo
houve Recursos contra os Gabaritos do certame.

Para que surtam os efeitos legais, Publica-se, registra-se e cumpra-se.
Brasnorte — MT, 13 de Dezembro de 2018,

Regina Levandoski

Presidente da Comiss&o
Processo Seletivo Simplificado
N*® 004/2018

Marli Plein Enzweiler
Secretéria da Comissao
Processo Seletivo Simplificado
N* 004/2018

Membros da Comisséo Processo Seletivo Simplificado N° 004/2018

Tadeu Kapron
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